
 
Sachbearbeiter/in im Innendienst gesucht (m/w/d) 
38,5 Stunden (ab sofort, Guntramsdorf) 
 
 
Ihre Aufgaben: 

• Unterstützung und enge Zusammenarbeit mit der Geschäftsleitung 
• Vorbereitung von Makler- und Produktunterlagen zur Geschäftsanbahnung mit Klienten 
• Bearbeitung der täglichen Korrespondenz mit Kunden und Versicherungen 
• Terminkoordination 
• Unterstützung der Geschäftsführung 
• Erstellung von Präsentationen 
• Backoffice-Aufgaben im Gewerbeversicherungsbereich 

 
 
Ihr Profil: 

• Absolvierte HAS, HAK, HBLA 
• Genaues und eigenständiges Arbeiten 
• Sehr gute MS-Office Kenntnisse 
• Hohes Engagement, ausgeprägte Teamfähigkeit und sympathisches Auftreten 
• Exzellente Deutschkenntnisse in Wort und Schrift  

  

AURICON ist ein unabhängiger Versicherungsmakler und -berater und betreut Industrie-, Gewerbe- und Privatkunden 
in allen Versicherungs- und Risikofragen. Wir sind ein objektiver und unabhängiger Experte und sind bemüht für 
unsere Klienten optimale Lösungen zu erreichen. 



Unser Angebot: 

• Eine langfristig ausgerichtete Vollzeitbeschäftigung 
• Ein abwechslungsreiches und eigenverantwortliches Aufgabengebiet 
• Laufende Aus- und Weiterbildungsmöglichkeiten 
• Sehr gutes Arbeitsklima  
• Flexible Arbeitszeiten 
• Bestens ausgestattete EDV-Hard- und Software (3 Monitore pro Arbeitsplatz, diverse Online-

Zugänge) 
• Eine Firmen-Unfallversicherung sowie eine Firmen-Alterspension sind ebenfalls fixer Bestandteil Ihrer 

Entlohnung 
• Nutzung unserer sehr günstigen privaten Gruppen-Krankenversicherung für Ihre 

Gesundheitsvorsorge 
• Monatliches Brutto(anfangs)gehalt laut Kollektivvertrag: EUR 1.606,00 

 
 
Diese Unterlagen benötigen wir in Ihrer Bewerbung: 

• Lebenslauf mit Foto/s 
• Motivationsschreiben 
• Information über abgeschlossene Schule(n), Zeugnisse von Vorteil 

 
 
Sollten Sie sich in dieser Beschreibung wiederfinden, freuen wir uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen 
mit Angabe Ihres möglichen Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellungen an office@auricon.at. 

 
 
AURICON GmbH 
Hauptstraße 36/Top 1+2 
A-2353 Guntramsdorf 
T: +43 (0)2236 38 99 70 
E: office@auricon.at 

mailto:office@benefit-bueroservice.at
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