
Wir machen das: Gegründet vor über 25 Jahren, sind wir heute die größte private Hausverwaltung 
in ganz Österreich. Wir überzeugen durch unsere starke Dienstleistungsorientierung und über Jahrzehnte  
aufgebautes Know-How. Unser Angebot erstreckt sich über das gesamte Immobilienspektrum von Büro- und 
Gewerbeimmobilien bis hin zum Wohnen. Wir verstehen uns als professioneller Partner vor Ort und legen unseren 
Fokus auf eine persönliche wie individuelle Betreuung, um das bestmöglichste Ergebnis für unsere Kunden zu 
erzielen.

Sie sehnen sich nach einem krisensicheren Arbeitsumfeld?
Kundenkontakt macht Ihnen auch in herausfordernden Situationen Spaß?
Sie sind ein Teamplayer und scheuen sich auch nicht davor mit anzupacken?
Ja? Dann sind Sie bei uns genau richtig!
Für unseren Standort in Wien sind wir ab sofort auf der Suche nach eine/m/r

Das sind Ihre Aufgaben:

• Laufende Buchhaltung der zugeteilten Objekte 

• Zahlungslauf und Bankbuchung

• Vorschreibungen und Mahnwesen

• Umsatzsteuervoranmeldungen

• Jahresabrechnungen sowie laufende Abrechnungen

• Indexierungen

• Ansprechpartner für Eigentümer und Mieter bei 

kaufmännischen Fragen

Kontakt
Isabel Frühwirth, MA

T:  +43-1-586 69 55-188

M:  ichmachedas@imv.co.at

www.imv.co.at

Das bringen Sie mit:

• Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

(HAK/HBLA, Lehre)

• Erste Berufserfahrung von Vorteil

• Hohe Affinität zum Rechnungswesen mit 

Liebe zum Detail

• Fundierte EDV-Kenntnisse (MS-Office)

• Gewissenhaften und genauen Arbeitsstil sowie 

Zuverlässigkeit und eine Portion Humor

Junior Buchhalter/in
Standort 
1040 Wien

Vertragsart 
Vollzeit 40 Stunden

Gehalt 
mind. € 1.700,- brutto/Monat
(KV für Angestellte der Immobilienverwalter)

HomeofficeWeiterbildung MitarbeiterangeboteTeamgeistGleitzeit


