
Pension Lehrerhaus** 
Lange Gasse 20-22 

1080 Wien 
 

Rezeptionist (m/w/d) 
Per sofort oder nach Vereinbarung 

Wien - Feste Anstellung - Vollzeit und Teilzeit 
 

Für 4 oder 3 Tage pro Woche per sofort gesucht! 
Dienste von 10 – 20 h  

www.lehrerhaus.at  
 

Anstellungsart: Vollzeit und Teilzeit 
 
Ihre Aufgaben:  

 Mit Ihrem gastfreundlichen Wesen sorgen Sie für einen herzlichen Empfang unserer 
Gäste und sind für Wünsche und Anliegen während des Aufenthalts behilflich 
(Concierge Service und Guest Relations) 

 Als Allein-Rezeptionist/in sind Sie die Zentrale und Sie steuern den täglichen 
Organisationsablauf des Hotelbetriebes wie Ihr eigens Unternehmen:  
Alle Abläufe des Hotelempfangs, Zimmerkontrolle, Kontrolle des Housekeepings 

 Check-In/Check-Out der Gäste 

 Erledigung der Reservierungen und Pflege der Reservierungsportale 

 Erledigung des Tagesabschlusses 

 Assistenz des Geschäftsführers 
 
Ihr Profil: 

 Herzliches und gepflegtes Auftreten 

 Erfahrung an der Hotel-Rezeption bevorzugt, aber nicht verpflichtend 

 Lehr-, Fachschul- oder HAK-Abschluss (auch Schulabgänger/innen ohne Erfahrung) 

 Sehr gute Deutsch-, Englisch- und MS-Office--Kenntnisse. Weitere Fremdsprachen 
von Vorteil 

 Eigenständiges und verantwortungsbewusstes Arbeiten, Zuverlässigkeit und Loyalität 

 Bereitschaft auch an Sonn- und Feiertagen zu arbeiten 

 
Wir bieten: 

 Ein langfristiges und sicheres Dienstverhältnis in einem kollegialen Team 

 Familiäre Atmosphäre mit Team, Direktion und Hotelhund 

 Einschulung in allen Bereichen und auf der Hotel-Software  

 Je nach Qualifikation und Berufserfahrung zahlen wir bei 40 Stunden deutlich über 
dem KV von dzt. brutto 1.700, - bis 1.853, - und bei 30 Stunden Teilzeit über 1.400, - 
zuzüglich 31,50 Fremdsprachenzuschlag plus Monatskarte der Wiener Linien. 
Wir freuen uns über Ihre schriftliche Bewerbung an office@lehrerhaus.at  
Ansprechpartner: Hr. Robin Bracke, Direktion. 

 
Park-Villa Hotelbetriebsges.m.b.H. Firmenbuchnr.: FN 342182i 

Wolfgang Bracke Geschäftsführer/Hauptgesellschafter 
UID: ATU65517755   Tel.: 0043-1-4032358 
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