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Wir suchen eine/n 

BUCHHALTER:IN (Teil- oder Vollzeit) 
 
Du hast gerade die HAK (oder eine vergleichbare Schule) abgeschlossen und willst dein Wissen 
jetzt praxisnah anwenden? Du arbeitest gern genau, magst Zahlen und möchtest in einem 
familiären Team durchstarten? Dann bist du bei uns richtig! 
Wir sind eine Steuerberatungskanzlei in Maria Enzersdorf (Südstadt) und betreuen Klein- und 
Mittelbetriebe aus ganz unterschiedlichen Branchen. Unsere Klient:innen schätzen unsere 
persönliche Beratung, unsere Genauigkeit und die hohe Qualität unserer Arbeit. 
 

Was dich bei uns erwartet 
• Ein abwechslungsreicher Berufseinstieg in einer Kanzlei mit derzeit 16 Kolleg:innen 
• Ein wertschätzendes Arbeitsumfeld, in dem man sich gegenseitig unterstützt 
• Einblick in viele verschiedene Branchen  
• Persönliche Einschulung, damit du dich sicher fühlst 
• Regelmäßige Fort- und Weiterbildung (intern & extern), weil wir wollen, dass du dich 

weiterentwickelst 
 

Das bringst du mit 
• Abgeschlossene HAK, HLW, HBLA, HLT oder HTL 
• Interesse an Rechnungswesen & Betriebswirtschaft (gute Noten sind ein Plus, aber kein 

Muss) 
• Erste Praxiserfahrung durch ein Praktikum – egal in welcher Branche 
• Genauigkeit, Verlässlichkeit und Freude daran, Dinge selbstständig zu erledigen 
• Teamgeist und Lust, Neues zu lernen 

 

Deine zukünftigen Aufgaben 
• Kontierung und Buchung von Belegen aus unterschiedlichsten Branchen 
• Prüfung von Rechnungen (z. B. Pflichtmerkmale) 
• Kontakt mit Klient:innen und Behörden 
• Mitarbeit bei UVAs, Saldenlisten und betriebswirtschaftlichen Auswertungen 
• Schrittweise Übernahme von mehr Verantwortung – je nach Interesse und Entwicklung 

 
Wenn du einen Job suchst, in dem du lernen, wachsen und dich wohlfühlen kannst, freuen wir 
uns darauf, dich kennenzulernen! 
 
Das Bruttogehalt lt. Kollektivvertrag beträgt für 40 Wochenstunden im ersten Berufsjahr  
€ 2.340,00. Wir sind gerne bereit dieses, je nach Qualifikation und Berufserfahrung, zu überzahlen. 

 
Wir freuen uns auf deine Bewerbung mit Lebenslauf und Foto an: 

 
a.koch@heissenberger.co.at 
oder an  
Heissenberger Steuerberatungs GmbH 
z.Hd. Frau Anja Koch 
Wienerbruckstraße 97/6 
2344 Maria Enzersdorf Südstadt 
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