
WE
AREHIRING

Für unsere zivilrechtlich tätige
Rechtsanwaltskanzlei im 4. Wiener

Gemeindebezirk suchen wir 
eine engagierte Rechtsanwaltsassistenz (w/m/d).

SCHICKEN SIE UNS
IHREN LEBENSLAUF AN:

kanzlei@zehetbauer-motter.at

Korrespondenz mit
Mandanten und Behörden
Erstellung von Schriftsätzen
und Rechtsmitteln (ERV)
Fristenverwaltung
Allgemeine
Sekretariatsaufgaben
Abrechnung
Grundbuchs- und
Firmenbuchabfragen

IHRE AUFGABEN

ZEHETBAUER MOTTER
RECHTSANWÄLTE

IHR PROFIL
Mehrjährige Berufserfahrung
in einer Rechtsanwaltskanzlei
oder einem Notariat
Gute EDV-Kenntnisse
(JurXpert von Vorteil)
Selbstständige und genaue
Arbeitsweise
Verantwortungsbewusstsein
und Zuverlässigkeit
Professionelles Auftreten

WIR BIETEN
Abwechslungsreiche Tätigkeit in moderner Kanzlei
Zentrale Lage nahe Wien Hauptbahnhof
Kollegiales, offenes Arbeitsklima
Benefits nach Vereinbarung (z. B. Wiener Linien Jahreskarte)
Bruttogehalt ab EUR 2.500,- (Vollzeit), Überzahlung je nach
Qualifikation und Erfahrung möglich
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